: AR Zagan, dnia 27 listopada 2019 r.

OAD - 70-240-5/2019

Nazwa oraz adres Zamawiajgceqo:

nazwa: Sad Rejonowy w Zaganiu

adres: Ul. Szprotawska 3, 68-100 Zagan
fax: 68 367 11 02

strona internetowa: WwWW.zagan.sr.gov.pl

godziny urzedowania: poniedziatek od godz. 8:00 do 18:00

wtorek — pigtek od 7:30 do 15:30
od 01.01.2020 r. godziny urzedowania
poniedziatek od godz. 7:00 do 18:00
wtorek — pigtek od 7:00 do 15:00

Zaproszenie do sktadania ofert

Dotyczy: zamdwienia o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci 30 tys. euro.

Sad Rejonowy w Zaganiu zwany dalej ,Zamawiajacym”, zaprasza do zlozenia
oferty cenowej na $wiadczenie ustug sprzatania i utrzymania czystosci w obiektach
Sadu Rejonowego w Zaganiu

1. Opis przedmiotu zaméwienia

1.1 Przedmiotem niniejszego zamdéwienia jest swiadczenie ustug sprzatania i utrzymania
czystosci w obiektach Sadu Rejonowego W Zaganiu, zlokalizowanych przy
ul. Szprotawskiej 3 oraz ul. Szprotawskiej 1 o facznej powierzchni sprzatania 2.146,57
m? (budynki oddalone sg od siebie w odlegtosci okoto 100 m).

1.2 Szczeg6towy opis przedmiotu zamowienia zostat okreslony w zalgczniku nr 1 do
Zaproszenia, ktory jest integralng czgscia zamowienia.

1.3 Sprzatanie odbywac sig bedzie codziennie od poniedziatku do pigtku, w godzinach
okreslonych przez Zamawiajgcego, {. pomiedzy godz. 15:00 a 21:00. Kazdorazowo
po zakoficzeniu sprzatania pracownik zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie
pracownika firmy ochroniarskiej w celu zamkniecia obiektu.

14 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany godzin $wiadczenia ustug w przypadku
zZmiany organizacji czasu pracy Zamawiajgcego, informujgc o tym wykonawce
pisemnie z trzydniowym wyprzedzeniem. Dzienny wymiar godzin pozostanie bez
zmian, chyba, Ze z uzasadnionych powoddw strony tymczasowo zmienig dzienny
wymiar godzin $wiadczenia ustug w ustalonym przez strony okresie, z zachowaniem
wymiaru godzin Swiadczenia ustug przewidzianych w danym cyklu rozliczeniowym



1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

(miesigcu kalendarzowym) — zmiany te nie stanowig zmiany Umowy i nie wymagaja
zawarcia aneksu do Umowy,

Wykonaweca realizujgc przedmiot umowy wykorzysta wiasne urzadzenia i odpowiedni
sprzet, w ktdry zabezpieczy podlegty personel wykonujacy czynnodci sprzatania oraz
Srodki czyszczace, ktére muszg posiada¢ $wiadectwo jakosci zdrowotnej dla chemii
gospodarczej.

Wykonawcy mogg przeprowadzi¢ wizje lokalng obiektéw, ktérych dotyczy zaméwienie
w celu uzyskania informacji do poprawnego przygotowania oferty. Zamawiajacy
dopuszcza przeprowadzenie przez wykonawcéw wizji lokalnej, w godzinach
urzedowania Zamawiajgcego, po uprzednim uzgodnieniu terminu.

Do obowigzkéw wykonawcy nalezy zapewnienie koordynatora, ktéry bedzie petnit
biezacy nadzér nad wykonywang ustugg oraz jakoscig wykonywanych prac,
organizujgcego i kierujacego pracownikami, ktéry bedzie stawiat sie w siedzibie
Zamawiajgcego co najmniej trzy razy w miesigcu i dokonywat obchodéw w celu
sprawdzenia poprawnosci wykonania ustug sprzatania. Koordynator bedzie
wyposazony przez wykonawce w telefon komdrkowy oraz bedzie upowazniony do
kontaktowania sie z Zamawiajgcym w zakresie biezacych uwag, doboru sprzetu oraz
$rodkow czystosci.

Do wykonania prac na wysokosci powyzej 3 m zobowigzany jest skierowaé osoby
posiadajgce odpowiednie uprawnienia i badania lekarskie oraz wyposazone w $rodki
techniczne i srodki ochrony osobistej, niezbedne do bezpiecznego i nalezytego
wykonania ustug przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzuje sig do zatrudnienia odpowiedniej liczby 0sdb sprzatajacych
w obiektach:

- Zagan, ul. Szprotawska 3 — 2 osoby sprzatajgce na 34 etatu

- Zagan, ul. Szprotawska 1 — 1 osoba sprzgtajgca na 34 etatu

Wymagania dotyczace zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce
na podstawie umowy o prace.

Zamawiajgcy wymaga, aby pracownicy wykonujgcy czynnosci sprzatania objete
zamo6wieniem, z wytgczeniem: prania dywandw, impregnacji podtdg oraz mycia okien,
w trakcie realizacji przedmiotu zamédwienia byli zatrudnieni na podstawie umowy
0 prace.

W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania
czynnodci kontrolnych odnoénie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osdb, o ktdrych mowa w pkt 1.10.
Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegélnoéci do:

a) zadania  przedfozenia oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia
spetniania w/w wymogéw i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
w/w wymogow.



1.12 W trakcie realizacji zamdwienia, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie (nie krtszym niz 3 dni robocze od dnia przekazania
wezwania), wykonawca jest zobowigzany przediozy¢ Zamawiajacemu wskazane
ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce. Zamawiajacy moze zadac
nastepujgcych dokumentéw:

1) oéwiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prace 0s6b wykonujacych czynnosci, ktdrych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego.
Os$wiadczenie to powinno zawiera¢ w szczeg6inosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajgcego oéwiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objgte
wezwaniem czynnoéci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy 0 prace
wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy
o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztoZenia oswiadczenia
w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy;

2) poswiadczonej za zgodnodé z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopi umowy/uméw o prace oséb wykonujgcych w trakcie realizacji
zaméwienia czynnosci, ktdrych dotyczy ww. odwiadczenie wykonawcy lub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujacym zakres obowigzkéw, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob
zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogédlne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. U.
UE . L. 2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r, zwane dalej RODO (tj. w szczegdlnoscit
adreséw, nr PESEL pracownikéw). Imie i nazwisko nie podlega anonimizacji.
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracg | wymiar etatu
powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

3) zadwiadczenia wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajacego optacanie przez
wykonawce lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z
tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poéwiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce
lub podwykonawce kopi dowodu potwierdzajacego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczer, zanonimizowang w sposéb zapewniajacy ochrong
danych osobowych pracownikdw, zgodnie z przepisami RODO. Imig i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji.

1.13 Nieztozenie przez wykonawce lub podwykonawce w wyznaczonym terminie zgdanych
przez Zamawiajacego dowoddw w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce
lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, traktowane
bedzie jako niespetnienie przez wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace oséb wykonujgcych czynnoSci sprzatania objete przedmiotem
zaméwienia. Z tytutu niespetnienia przez wykonawcg lub podwykonawce wW/w
wymogu zatrudnienia, Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty

! Wyliczenie ma charakter przykladowy. Umowa o pracg moze zawierat rowniez inne dane, ktore podlegaja anonimizacji. Kazda umowa
powinna zostaé przeanalizowana przez skladajacego pod katem przepisdw RODO.



4.1

6.1

przez wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w istotnych postanowieniach
umowy w sprawie zamadwienia.

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia:

Termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji przedmiotu zamodwienia od dnia
01 stycznia 2020 r. do dni 31 grudnia 2020 r.

Tryb udzielenia zaméwienia:

Niniejsze zaproszenie do skfadania ofert nie podlega przepisom ustawy Prawo
zamowien publicznych zgodnie z art. 4 ust. 8 ww. ustawy

Warunki udziatu:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki

udziatu dotyczace:

4.1.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci zawodowej:
Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym zakresie,

4.1.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy uzna ten warunek
za spetniony, jezeli wykonawca posiada optacong polise odpowiedzialnoci
cywilnej, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnodci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia

4.1.3 zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajgcy uzna ten warunek za
spetniony, jezeli:

a) Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jeZeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy to w tym
okresie, nalezycie wykonywat lub wykonuje co najmniej 3 ustugi sprzatania
budynkéw uzytecznosci publicznej, o powierzchni uzytkowej powyzej 1500 m? - w
okresie 12 miesigcy Swiadczenia ustugi wraz z podaniem ich wartoéci — zatacznik
nr 3 - Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug

b) Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi Zamawiajacemu liste
minimum 3 pracownikéw przewidzianych do realizacji przedmiotu zaméwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetlniania warunkéw udziatu.

Ocena spetnienia warunkéw okreslonych dla Wykonawcéw bedzie dokonywana przy
zastosowaniu formuty ,spetnia” — ,nie spetnia”.

Informacja o podwykonawcach.
Wykonawca moze przewidzie¢ wykonanie zamdwienia przy pomocy podwykonawcéw

pod warunkiem uzyskania wczesniejszej zgody Zamawiajgcego w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.



6.2

Wymagania dotyczace podwykonawstwa zostaty okreSlone we Wzorze umowy,
stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zaproszenia.

UWAGA: zapisy w Umowie dot. podwykonawstwa obowigzuja tylko w razie wskazania w ofercie

podwykonawcow.

7.1

7.2

7.3

24

8.1

8.2

8.3

9
9.2
9.3
9.4

9.5

Opis kryteriéw wyboru oferty oraz sposéb ich oceny.

Kryterium wyboru w przedmiotowym postgpowaniu jest podana przez Wykonawce w
Formularzu ofertowym cena ryczattowa brutto za realizacje catego zamdwienia.
Zamawiajacy wybierze oferte odpowiadajgca wszystkim stawianym przez niego
wymaganiom i @ najnizszej cenie.

Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
wykonawcow, ktdrzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
mogq zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Cena musi byé wyrazona w ztotych (PLN) i ewentualnie dodatkowo w groszach,
z doktadnodcig do dwoch miejsc po przecinku.

Miejsce i termin sktadania/otwarcia ofert

Oferty nalezy ztozy¢é w siedzibie Zamawiajgcego Ilub przesta¢ na adres Sadu
Rejonowego w Zaganiu, ul. Szprotawska 3, 68-100 Zagan, pokéj nr 9, I pigtro
w terminie do dnia 4 grudnia 2019 r. do godz. 10.00 (liczy sig data wptywu oferty
do siedziby Zamawiajgcego).

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie oznaczonej w nastgpujacy sposéb:
oferta na ,Swiadczenie ustug sprzatania i utrzymania czystosci w obiektach
Sadu Rejonowego w Zaganiu 9" oraz z napisem ,Nie otwiera¢ przed uptywem
terminu skiadania ofert”.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w siedzibie Zamawiajgcego w Sadzie Rejonowym
w Zaganiu, ul. Szprotawska 3, 68-100 Zagar, pokéj nr 9, I pigtro w dniu 4 grudnia
2019 r. 0 godz. 11.00.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Wykonawca moze ztozy€ jedng oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w niniejszym postepowaniu
i ztozeniem oferty.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu oferty, ktorego wzér stanowi zalacznik
nr 2 do niniejszego Zaproszenia; do oferty nalezy zalaczy¢ dokumenty, o



10.

11.

11.1

11.2

11.3

12,

12.1
12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

12.7

ktérych mowa w pkt 4.1 Zaproszenia oraz zaparafowany wzér umowy
(zatacznik nr 4)

Informacja o sposobie porozumiewania sie Wykonawcy z
Zamawiajgcym:

Osoba do kontaktu z Wykonawcami - Agnieszka Radkiewicz — kierownik Oddziatu
Administracyjnego tel. 68 367 11 02.

Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych tresci Zaproszenia.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace zaproszenia
do sktadania ofert. Zmawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pézniej niz
na 2 dni prze uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci wplynat do Zamawiajacego nie pzniej niz do korca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci wptynagt po uptywie terminu sktadania wniosku
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnier albo pozostawi¢ bez rozpoznania.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
www.zagan.sr.gov.pl w zaktadce zamdwienia publiczne.

Badanie i wybér oferty.

Oferty, ktdre wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz ich uzupetnienia.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zaproszeniu zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria.

Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wybranego wykonawce o miejscu i terminie
zawarcia umowy.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamodwienia, Zamawiajgcy moze wybraé kolejng oferte sposréd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczeh
wzgledem Sadu Rejonowego w Zaganiu z tytutu przygotowania i ztozenia oferty na
to Zaproszenie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamdéwienia bez
wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert lub uniewaznienia postepowania.

Dyrektor Sadu Rejonowego
w Zaganiu
Iwona Matczak




Zalaczniki:

Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia - zatgcznik nr 1
Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2

Wykaz wykonanych ustug — zatgcznik nr 3

Wz6r umowy — zatgcznik nr 4

Protokét potwierdzenia wykonania ustugi - zatgcznik nr 5






