Zarzadzenie Nr 21/2020
Prezesa Sadu Rejonowego w Zaganiu
z dnia 25 maja 2020 roku
w sprawie podjecia dzialan w zwigzku z koniecznos$cia przeciwdzialania

rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa SARS-COV-2

Dziatajac na podstawie art. 21 § 1 pkt 1) w zw. z art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.
Prawo o ustroju sadow powszechnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 365), ustawy z
dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaZnych oraz wywolanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 374) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow 1 zakazow w
zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz.878)

zarzadzam , co nastepuje:

1.

§1

W okresie od 25 maja 2020 r. do odwotania, zakazuje sie¢ wstepu do budynku sadu
innych 0s6b niz wzywane do udzialu w posiedzeniu, 0sob towarzyszacych wezwanym
w charakterze opiekuna lub tez wykazujacych inng niezbgdng potrzebe. Ograniczenie
dotyczy przede wszystkim osob checgeych bra¢ udziat w jawnych posiedzeniach w
charakterze publicznosci.

Ograniczenia dostepu nie dotyczg adwokatow, radcow prawnych, prokuratoréw,
komornikoéw, pracownikéw Prokuratorii Generalnej Skarbu Panstwa, jak tez
aplikantow.

Kierownicy poszczegdlnych Wydzialéw  kazdorazowo beda przekazywali
pracownikom ochrony liste 0s6b, mogacych uczestniczyé w danej rozprawie.

Przy wejsciu do budynku sgdu, strony, uczestnicy, ich pelnomocnicy, $wiadkowie,
biegli oraz inne osoby wezwane lub przebywajace w sadzie w innym charakterze,
powinny zdezynfekowaé rece lub zatozy¢ rekawiczki jednorazowe oraz zastoni¢ usta i
nos. Osoby, ktére nie wykonaja powyzszych czynnosci, nie zostang wpuszczone do
budynku sadu, chyba ze odstapienie od wykonania tych czynnosci wynika z zalecen
medycznych.

Osoby wchodzace do budynku sadu, powinny okaza¢ zawiadomienie/wezwanie
ewentualnie rowniez/lub legitymacje stluzbowa (pelnomocnicy, prokuratorzy),
ewentualnie pismo, z ktorego bedzie wynikata koniecznos¢ przebywania w budynku
sadu.

Osobom wchodzacym do budynku sadu, bedzie wykonywany pomiar temperatury ciata.
Pomiar wskazujagcy na podwyzszong temperaturg, daje podstawe do odmowy
wpuszczenia do budynku sadu.

Wejscie do budynku sadu jest mozliwe nie wczesniej niz na 15 minut przed
zaplanowang godzing posiedzenia lub godzing, na ktorg zostato wystawione wezwanie.



§2

W okresie od 25 maja 2020 r. do odwolania, $wiadkéw i bieglych nalezy wzywaé na
wyznaczone godziny przeshichania po jednej osobie, a w wyjatkowych przypadkach
(np. w celu zarzadzenia konfrontacji) po co najwyzej dwie osoby. Nalezy planowaé czas
zwigzany z przestuchaniem osob wezwanych tak, aby nie doprowadza¢ do sytuacji, ze
przed salg rozpraw bedzie oczekiwaé na przestuchanie kilka os6b.

W sytuacji, gdyby wezwanie strony, §wiadka lub bieglego stwarzalo zagrozenie dla
zycia lub zdrowia, nalezy rozwazy¢ mozliwo$é odebrania zeznan na pismie.

W sytuacji, gdy mozliwosci techniczne stron i $wiadkéw na to pozwalaja, nalezy
rozwazy¢ mozliwos¢ przeprowadzenia przestuchania z zastosowaniem trybu
wideokonferencji.

§3

Przed wejsciem na salg rozpraw w zwigzku z przeprowadzeniem posiedzenia, sedziowie
1 protokolanci powinni kazdorazowo dokonywaé¢ dezynfekcji rak, a takze zalozy¢
rekawiczki jednorazowe i zastoni¢ usta i nos. Srodki ochrony indywidualnej powinny
by¢ stosowane przez caty okres trwania posiedzen jawnych.

W sytuacji, gdy sala rozpraw jest wyposazona w zastone oddzielajaca miejsca
zajmowane przez sad i protokolanta od uczestnikéw posiedzenia, sedziowie i
protokolanci mogg korzysta¢ zamiast lub obok maseczki z przytbic ochronnych.

Dla polepszenia warunkéw bezpieczenstwa, protokolant powinien zajmowaé miejsce
za stotem sedziowskim, przy zachowaniu co najmniej 1,5 m odstepu od sedziego.

§ 4

W celu poprawy warunkéw bezpieczenstwa, w okresie od 25 maja 2020 1. do
odwotania, nalezy odstapi¢ od nagrywania rozpraw w systemie Recourt, z uwagi na
brak mozliwosci kazdorazowej dezynfekcji mikrofonow.

W trakcie przeprowadzania posiedzefi jawnych, w godzinach 11.00 — 12.00 nalezy
zarzadzi¢ przerwe na wietrzenie sali rozpraw. W razie zakonczenia rozprawy przez
uplywem zaplanowanego czasu, nalezy kazdorazowo wietrzyé sale rozpraw takze
pomiedzy rozprawami.

Skiadanie korespondencji do akt w trakcie posiedzenia jawnego nie jest dopuszczalne,
za wyjatkiem sytuacji, gdy przemawia za tym rodzaj wniosku zawartego w pismie.

§5

Akta spraw podlegaja udostgpnieniu po wezedniejszym zaméwieniu telefonicznym
i ustaleniu daty ich udostepnienia z pracownikiem danego Wydziatu.
Akta beda udostepnione w sali rozpraw numer 5 w obecnosci pracownika sadu.

§6

W okresie od 25 maja 2020 1. do odwolania, skargi nalezy wnosi¢ wylacznie na pismie,
droga elektroniczng, ewentualnie takze telefonicznie. Nie przyjmuje sie osobiscie
interesantow w sprawach dotyczacych skarg administracyjnych.



§7

Biuro Obstugi Interesantow jest czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.15
do 14.45.

Wprowadza si¢ ograniczenie liczby interesantdw mogacych jednorazowo przebywac w
Biurze do 1 interesanta.

Biuro Obshugi Interesantéw wydaje odpisy dokumentéw ze wszystkich Wydziatéw na
podstawie sadowych systemow teleinformatycznych. W razie braku mozliwosci wdania
odpisu dokumentu w oparciu o sadowy system teleinformatyczny, Biuro Obshugi
Interesantow zglasza zapotrzebowanie do Wydziatu i wydaje odpis dokumentu po jego
przygotowaniu i przekazaniu przez Wydzial.

§8

Biuro podawcze sagdu przyjmuje pisma w godzinach od 7.00 do 15.00. Korespondencja
wplywajgca do sadu podlega dezynfekeji i obowigzkowej kwarantannie na okres 24
godzin, za wyjatkiem pism, co do ktdérych istnieje konieczno$é¢ niezwlocznego
przekazania do danej jednostki organizacyjnej sadu.

Wprowadza si¢ ograniczenie liczby interesantéw mogacych jednorazowo przebywac w
Biurze do 1 interesanta.

Przy bramie wejsciowej do sadu instaluje si¢ skrzynke podawcza, do ktdrej osoby
zainteresowane moga zlozy¢ korespondencije bez koniecznosci wchodzenia do budynku
sadu, czy jej wysylania. Korespondencje ze skrzynki podawczej odbierajg codziennie
pracownicy Biura podawczego sadu.

§9

Kasa sgdu jest czynna w poniedzialek w godzinach od 7.00 do 18.00, za$ od wtorku do
piatku w godzinach od 7.00 do 14.00.

Wprowadza sie ograniczenie liczby interesantow mogacych jednorazowo przebywaé w
kasie do 1 interesanta.

§ 10

Wydzial V Ksigg Wieczystych przyjmuje interesantéw w poniedzialek, w godzinach od
9.00 do 18.00 i od wtorku do pigtku w godzinach od 7.30 do 14.30.

W okresie od 25 maja 2020 r. do odwotania, nie przeprowadza si¢ bezposredniej obstugi
interesantéw w  sekretariatach T Wydziatu Cywilnego, II Wydzialu Karnego,
III Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich i IV Wydziatu Pracy. Czynnosci te realizowane
sg przez Biuro Obstugi Interesantéw. Bezposredni kontakt z Wydzialami jest mozliwy
telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

W poniedziatki, w godzinach od 15.00 do 18.00, w pomieszczeniu Biura Obstugi
Interesantéw pelnia jednoosobowo dyzur pracownicy, wedlug harmonogramu
sporzgdzonego przez Dyrektora Sgdu.

§ 11

W okresie od 25 maja 2020 r. do odwolania nalezy ograniczy¢ kontakty miedzy
pracownikami poszczegélnych komérek organizacyjnych sadu do minimum.
Podstawowga forma kontaktu jest poczta elektroniczna oraz telefon.



Jesli kontakt osobisty migdzy pracownikami komérek organizacyjnych jest niezbedny,
nalezy zachowa¢ pomigdzy osobami odstep minimum 2 m oraz zastonié usta i nos.
. Nie nalezy uzywaé klimatyzacji oraz suszarek nadmuchowych do rak.

§ 12

Z dniem 25 maja 2020 r. traci moc Zarzadzenie nr 9/2020 z dnia 16 marca 2020 t.

§ 13

. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem 25 maja 2020 r.
. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej Sadu, a dodatkowo podlega
zamieszezeniu na tablicy ogloszen.




